En prévision du prochain départ du titulaire, la Municipalité de Prévonloup, commune Vaudoise du
district de la Broye-Vully de 220 habitants, met au concours le poste de

Boursier(ére) communal(e) a 10 - 15%
Vos missions :

e Tenue de la comptabilité générale de la commune ;

e Gestion des paiements, des liquidités et des emprunts ;

e Gestion de la facturation, y compris des diverses taxes communales ;

e Gestion des débiteurs, y compris du contentieux ;

e Gestion des bilans financiers et d’investissements ;

¢ Elaboration du budget ;

e Cloture des comptes, y compris relations avec la fiduciaire et la préfecture ;

e Gestion des salaires et de la prévoyance sociale ;

e Collaboration avec la secrétaire municipale ;

e Présence occasionnelle aux séances de la Municipalité (mardi soir), aux séances de la
commission de gestion (comptes et budget) et aux séances du Conseil Général (comptes et
budget).

Expérience et formation :

e Titulaire d’un CFC de commerce, formation de comptable et/ou d’un brevet fédéral ou
formation jugée équivalente ;

e Expérience de boursier(ére) communal(e) souhaitée, avec possibilité de cumul d’activité avec
une autre commune ;

e Capacité a travailler de maniére indépendante, consciencieux(se), précis(e) et discret(e) ;

¢ Maitrise des outils informatiques courants et des outils comptables de commune (BDI serait
un atout).

Dispositions particulieres :

¢ De nationalité Suisse ou titulaire d’un permis C
e Parfaite maitrise du frangais
e Etre domicilié(e) dans la région serait un avantage ;

Entrée en fonction : 1er novembre 2023

Les dossiers de candidature complets (lettre de motivation, CV, certificats, etc.) sont a envoyer par
courriel uniqguement (un seul document PDF) a alain.michel@prevonloup.ch d’ici au 05.10.2023.

Il ne sera répondu qu’aux dossiers correspondant au profil souhaité.

Pour tout renseignement complémentaire : Alain MICHEL, Syndic, alain.michel@prevonloup.ch



